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 پیپرز، سابقہ ہم طلبہ کے لیے جامع اور معیاری تعلیمی خدمات فراہم کرتے ہیں۔ ہماری خدمات میں علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی کے حل شدہ اسا

جمع کروانا شامل ہیں۔ اس چے، تازہ ملازمتوں کی معلومات، آن لائن سی وی تیار کرنا، ملازمت کے لیے درخواست دینا، یونیورسٹی داخلوں میں رہنمائی اور درخواست پر

کہ طلبہ کو ایک ہی جگہ پر تمام ضروری سہولیات میسر کے علاوہ یونیورسٹی سے متعلق طلبہ کے ہر قسم کے تعلیمی اور رہنمائی کے کام میں مکمل تعاون فراہم کیا جاتا ہے تا

 آ سکیں۔

 
 

 

 واٹس ایپ گروپ جوائن کرنے کے لیے سامنے دیے گئے لنک پر کلک کریں۔

 

جوائن کرنے کے لیے سامنے دیے گئے لنک پر کلک کریں۔ چینلواٹس ایپ   
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Assignment 4 

 : درجہ بندی سے کیا مراد ہے؟ درجہ بندی کتب خانے میں کیا کردار ادا کرتی ہے؟ تفصیل سے وضاحت کریں۔1سوال نمبر 

 ۔ درجہ بندی کا مفہوم اور تعریف1

 

 

ن

 

 ش
ن کٹ
سٹ ف

گی میں اس کا مطلب اشیاء کو ان کی یکسانیت اور خصوصیات سے نکلا ہے۔ عام زند "Classis" کہا جاتا ہے، جو لاطینی زبان کے لفظ (Classification) درجہ بندی کو انگریزی میں کلا

رسائل اور معلوماتی مواد کو ان کے موضوعات کے باہمی  کی بنیاد پر الگ الگ گروہوں میں تقسیم کرنا ہے۔ لائبریری سائنس کی اصطلاح میں، درجہ بندی سے مراد کتب خانے میں موجود تمام کتابوں،

  تعلق، مماثلت اور یکسانیت کی

 

ن

 

 ش
ن کٹ
سٹ ف

ل کلا
م
ی س

و ں پر ایک خاص منطقی اور سائنسی ترتیب سے رکھنا ہے۔ اس مقصد کے لیے بین الاقوامی نظام جیسے ڈیوی ڈ
ن لف

 

ش

استعمال کیا جاتا  (DDC) بنیاد پر 

 دیا جاتا ہے۔ (Class Number) ہے، جس میں ہر موضوع کو ایک مخصوص ہندساتی کوڈ

 کردار اور فوائد۔ کتب خانے میں درجہ بندی کا کلیدی 2

 :کتب خانے کو منظم طریقے سے چلانے اور اسے قارئین کے لیے مفید بنانے میں درجہ بندی درج ذیل بنیادی اور اہم ترین کردار ادا کرتی ہے

، یا فزکس( پر لکھی گئی دنیا بھر کی تمام کتابیں شیلف پر ایک ہی جگہ اکٹھی ایک ہی موضوع کی کتب کا اکٹھا ہونا: درجہ بندی کا سب سے بڑا فائدہ یہ ہے کہ ایک ہی موضوع )مثلاً اردو شاعری، اسلامک لا

 مل جاتی ہیں۔ اس سے قاری کو اپنے مطلوبہ موضوع پر مواد تلاش کرنے میں آسانی ہوتی ہے۔

لائبریری عملے کو کسی ایک کتاب کو ڈھونڈنے میں کئی گھنٹے یا دن لگ سکتے ہیں۔ درجہ  وقت کی بے پناہ بچت: اگر کتب خانے میں ہزاروں کتابیں ہوں اور وہ درجہ بندی کے بغیر رکھی جائیں، تو قاری یا

 بندی کے ذریعے قاری سیکنڈوں میں اپنی پسند کی کتاب تک پہنچ جاتا ہے۔

ضوع پر بہت زیادہ کتب موجود ہیں اور کون سا موضوع ایسا ہے جس پر کتب ذخیرہ کتب کا متوازن جائزہ: درجہ بندی کی مدد سے لائبریرین کو یہ آسانی سے معلوم ہو جاتا ہے کہ کتب خانے میں کس مو

 کم ہیں اور اس پر مزید خریداری کی ضرورت ہے۔ یہ کتب خانے کے متوازن فروغ میں مدد دیتی ہے۔

گ میں آسانی: جب قارئین مطالعہ کے بعد کتابیں واپس کرتے ہیں، تو لائبریری عملہ کتا

 

فن
ن ل

 

ش

ب پر درج کلاس نمبر کو دیکھ کر اسے بغیر کسی پریشانی اور غلطی کے شیلف پر اس کی کتابوں کی واپسی اور 

 اصل اور درست جگہ پر واپس رکھ دیتا ہے۔

 کتابوں کے ساتھ بغیر پورا نظام  شیلف میں پرانینئے مواد کی فوری ایڈجسٹمنٹ: جب کتب خانے میں نئی کتابیں خریدی جاتی ہیں، تو درجہ بندی کے نظام کے تحت انہیں ان کے متعلقہ موضوع کے

 خراب کیے آسانی سے شامل کر دیا جاتا ہے۔

کو یہ گننے اور چیک کرنے میں بہت آسانی ہوتی ہے کہ کون سی  اسٹاک کی پڑتال میں معاونت: سالانہ یا دورانی بنیادوں پر جب لائبریری کے اثاثوں کی پڑتال کی جاتی ہے، تو درجہ بندی کی وجہ سے عملے

 ب شیلف پر موجود ہے اور کون سی گم ہو چکی ہے۔کتا

 کے تحت بنائیں۔ (Author) : پانچ اردو اور پانچ انگریزی کے اساسی کیٹلاگ کارڈ مصنف2سوال نمبر 
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تحریری بناوٹ دی جا رہی ہے۔ آپ انہیں اسی ترتیب  کی مکمل (Main Entries) یہاں مائیکروسافٹ ورڈ میں ٹائپنگ کے تقاضوں کے مطابق پانچ اردو اور پانچ انگریزی کے اساسی کیٹلاگ کارڈز

 سے بغیر باکس کے ٹائپ کریں۔

 (الف( پانچ اردو اساسی کیٹلاگ کارڈ )مصنف کے تحت

 :1کارڈ نمبر 

۔ 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 22صفحات؛  240مادی تفصیل:  ء۔2018اشاعت: لاہور: سنگِ میل پبلیکیشنز،  عنوان: رم جھم / احمد ندیم قاسمی۔ مصنف: قاسمی، احمد ندیم۔ ق-/ ن 891.431کال نمبر: 

 ۔ عنوان۔I اردو شاعری۔

 :2کارڈ نمبر 

ل ناشران،  عنوان: زاویہ / اشفاق احمد خان۔ مصنف: خان، اشفاق احمد۔ ا-/ خ 954.91کال نمبر: 
 ص
لفی

۔ اردو 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 21صفحات؛  312مادی تفصیل:  ء۔2020اشاعت: لاہور: ا

 ۔ عنوان۔I مضامین۔ --نثر 

 :3کارڈ نمبر 

 سینٹی میٹر۔ 24صفحات؛  185مادی تفصیل:  ء۔2022اشاعت: کراچی: مکتبہ معارف القرآن،  عنوان: اسلام اور جدید معیشت / محمد تقی عثمانی۔ مصنف: مفتی، تقی عثمانی۔ ت-/ م 297.3کال نمبر: 

 ۔ عنوان۔I ۔ اسلامی معیشت۔1موضوع: 

 :4کارڈ نمبر 

۔ اردو 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 22صفحات؛  450مادی تفصیل:  ء۔2019اشاعت: لاہور: قوسین پبلشرز،  عنوان: راجہ گدھ / بانو قدسیہ۔ مصنف: حق، بانو قدسیہ۔ ب-/ ح 891.433کال نمبر: 

 ۔ عنوان۔I ناول۔

 :5کارڈ نمبر 

 23صفحات؛  280مادی تفصیل:  ء۔2021اشاعت: اسلام آباد: نیشنل بک فاؤنڈیشن،  ایک سیاسی جدوجہد / میر جاوید عزیز۔عنوان: قائد اعظم:  مصنف: عزیز، میر جاوید۔ م-/ ع 923.1کال نمبر: 

 ۔ عنوان۔I سوانح عمری۔ --۔ محمد علی جناح 1موضوع:  سینٹی میٹر۔

 (ب( پانچ انگریزی اساسی کیٹلاگ کارڈ )مصنف کے تحت

Card Number 1: 

Call No. 025.3 / K-H Author: Khan, Muhammad Haroon. Title: Introduction to library cataloguing / Muhammad Haroon Khan. 

Publication: Islamabad: Higher Education Commission, 2023. Physical Desc: xiv, 210 p.: ill.; 24 cm. Subject: 1. Cataloguing. I. 

Title. 
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Card Number 2: 

Call No. 150 / S-A Author: Smith, Alan J. Title: Principles of psychology / Alan J. Smith. Publication: New York: McGraw-Hill, 

2021. Physical Desc: 350 p.; 23 cm. Subject: 1. Psychology. I. Title. 

Card Number 3: 

Call No. 510 / R-M Author: Rahman, Mujeeb Ur. Title: Advanced calculus / Mujeeb Ur Rahman. Publication: Lahore: Ilmi Kitab 

Khana, 2022. Physical Desc: 415 p.: diagrs; 25 cm. Subject: 1. Mathematics -- Calculus. I. Title. 

Card Number 4: 

Call No. 823 / O-G Author: Orwell, George. Title: Animal farm / George Orwell. Publication: London: Penguin Books, 2017. 

Physical Desc: 120 p.; 18 cm. Subject: 1. English Fiction. I. Title. 

Card Number 5: 

Call No. 330 / S-J Author: Samuelson, James E. Title: Modern economics / James E. Samuelson. Publication: Boston: Harvard 

Press, 2020. Physical Desc: 530 p.: graphs; 24 cm. Subject: 1. Economics. I. Title. 

 انگریزی میں کارڈ بنائیں۔ 5اور  5کے تحت اساسی اندراج کے اردو  (Title) : عنوان3سوال نمبر 

 (Title) عنوان تب کیا ہو یا وہ بہت سے مقالوں کا مجموعہ ہو(، تو اساسی کارڈ مصنف کے بجائے براہِ راست کتاب کےجب کسی کتاب کا کوئی باقاعدہ یا سنگل مصنف نہ ہو )مثلاً کتاب کو کسی کمیٹی نے مر

 کے تحت شروع کیا جاتا ہے۔

 (الف( پانچ اردو اساسی کیٹلاگ کارڈ )عنوان کے تحت

 :1کارڈ نمبر 

۔ 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 24صفحات؛  520مادی تفصیل:  ء۔2024اشاعت: اسلام آباد: تاریخِ پاکستان بورڈ،   پاکستان۔عنوان: پاکستان کی تاریخ / مرتبہ تاریخ کمیٹی ت-/ پ 954.91کال نمبر: 

 تاریخِ پاکستان۔

 :2کارڈ نمبر 

۔ 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 28جلدیں؛  3مادی تفصیل:  ء۔2018اشاعت: لاہور: اردو سائنس بورڈ،  عنوان: جامع اردو انسائیکلوپیڈیا / زیرِ اہتمام اردو سائنس بورڈ۔ م-/ ج 031کال نمبر: 

 اردو۔ --انسائیکلوپیڈیا 
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 :3کارڈ نمبر 

 موضوع: سینٹی میٹر۔ 22صفحات؛  145مادی تفصیل:  ء۔2021اشاعت: اسلام آباد: سرکاری مطبوعات،  عنوان: تعلیمِ پاکستان کا منظر نامہ / وزارتِ تعلیم حکومتِ پاکستان۔ پ-/ ت 370کال نمبر: 

 پاکستان۔ --۔ تعلیم 1

 :4کارڈ نمبر 

۔ اردو 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 21صفحات؛  290مادی تفصیل:  ء۔2023اشاعت: کراچی: شہرِ علم پبلشرز،  عنوان: منتخب اردو افسانے / مرتبین: اصغر علی اور ساجد محمود۔ ا-/ م 891.43کال نمبر: 

 مجموعہ۔ --افسانے 

 :5کارڈ نمبر 

 لغات۔ --۔ قرآن 1موضوع:  سینٹی میٹر۔ 26صفحات؛  610مادی تفصیل:  ء۔2022اشاعت: کراچی: ادارہ اسلامیات،  عنوان: لغات القرآن / علمی مجلسِ کراچی۔ م-/ ل 297.03کال نمبر: 

 (ب( پانچ انگریزی اساسی کیٹلاگ کارڈ )عنوان کے تحت

Card Number 1: 

Call No. 032 / E-B Title: Encyclopaedia Britannica / edited by Philip Ward. Publication: London: Britannica Inc., 2019. Physical 

Desc: 15 vols.; 29 cm. Subject: 1. Encyclopedias and Dictionaries. 

Card Number 2: 

Call No. 341 / H-I Title: Handbook of international law / compiled by the Legal Research Institute. Publication: Geneva: United 

Nations Publications, 2022. Physical Desc: viii, 430 p.; 24 cm. Subject: 1. International Law. 

Card Number 3: 

Call No. 610.3 / D-M Title: Dictionary of medical terms / Royal College of Physicians. Publication: Oxford: Oxford University 

Press, 2021. Physical Desc: 750 p.: ill.; 23 cm. Subject: 1. Medicine -- Dictionaries. 

Card Number 4: 

Call No. 912 / A-W Title: Atlas of the world / National Geographic Society. Publication: Washington D.C.: National Geographic, 

2023. Physical Desc: 320 p.: col. maps; 35 cm. Subject: 1. Atlases. 
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Card Number 5: 

Call No. 500 / S-T Title: Science and technology today / Global Science Forum. Publication: California: Academic Press, 2020. 

Physical Desc: 285 p.: graphs; 24 cm. Subject: 1. Science -- Essays. 

 :کے عنوانات لکھیں (Classification Numbers) : مندرجہ ذیل درجہ بندی نمبروں4سوال نمبر 

 

 

ن

 

 ش
ن کٹ
سٹ ف

ل کلا
م
ی س

 :کے تحت دیے گئے کلاس نمبروں کے اصل موضوعاتی عنوانات درج ذیل ہیں (DDC) ڈیوی ڈ

 (Library Operations) لائبریری انتظامیہ اور آپریشنز — 025 .1

 (Education) تعلیم — 370 .2

 (English Literature) انگریزی ادب — 820 .3

 (Spanish & Portuguese Literatures) ہسپانوی اور پرتگالی ادب — 860 .4

 (Biology / Life Sciences) حیاتیاتی علوم / بائیولوجی — 570 .5

 (Manufacture for Specific Uses) مخصوص مینوفیکچرنگ اور مصنوعات — 680 .6

 (Spanish Etymology) نوی زبان کی گرامرہسپا — 462 .7

 (Public Administration) مرکزی / عوامی انتظامیہ — 351 .8

 (International Economics) بین الاقوامی معاشیات — 337 .9

 (Wind Instruments / Woodwinds) ہوا یا بادی موسیقی کے آلات — 788 .10

 :لکھیں (DDC Numbers) : درج ذیل عنوانات کے درجہ بندی نمبر5سوال نمبر 

 

 

ن

 

 ش
ن کٹ
سٹ ف

ل کلا
م
ی س

 :ویں ایڈیشن کے مطابق ان معلوماتی موضوعات کے درست درجہ بندی نمبر درج ذیل ہیں23کے  (DDC) ڈیوی ڈ

1. Cataloguing — 025.3 

2. School Library — 027.8 

3. Psychology — 150 

4. Islamic Law — 297.36 

5. Urdu Dictionary — 491.433 

6. Physics — 530 

7. Textile — 677 

8. Mathematics — 510 

9. Religion — 200 
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10. Urdu Language — 491.43 
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